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DiaporamaOpen Office 2.3
 Diaporama : Mode d’affichage pour diffuser une présentation sur un écranPrésentation : Fichier enregistré qui rassemble des diapositivesDiapositive : Page de travail qui s’affiche quand vous ouvrez un fichier dans un logiciel de présentation.Avant toute création d’un diaporama, préparez les textes, les images et les sons et rangez les dans un dossier spécialement créé pour le diaporama.
 Ouvrir Open Office ImpressVous pouvez ouvrir soit une « présentation vierge », soit « à partir d’un modèle ». Dans tous les cas, vous pourrez changer les préférences de présentation plus tard pour chaque diapositive créée.
 L’espace de travail
 Les différents modeMode normalMode par défaut, pour mettre en
 page la diapositive
 Mode planPermet de mettre un titre (du texte) à la diapositive
 Mode notesPour ajouter des notes à
 chaque diapo (non visible à la diffusion du diaporama)
 Mode prospectusPour imprimer vos
 diapositives(Taches/mise en page)
 Mode trieuse de diapositives
 Pour gérer l’ensemble de vos diapositives
 1/4C.S 2008

Page 2
                        

Voir les différentes propositions de mise en page proposéesUne fois dans l’espace de travail d’Open Office Impress, vous pouvez choisir parmi des mise en pages déjà définies : volet « tâches/mise en page »
 Soit faire vous-même votre propre mise en page, en insérant les textes, images, en dupliquant les diapositives, …..
 Un petit conseil : commencez toujours votre diaporama par une diapositive « noire ».
 Pour visionner le diaporama au fur et à mesure…. ou tapez sur la touche « F5 » du clavier. Pour arrêter un diaporama en défilement,
 tapez sur la touche « echap » du clavier.
 La diapositive Arrière plan« Format/Page/arrière plan »Si vous voulez une image en arrière plan, il faut d’abord l’insérer dans la base de remplissage « Format/remplissage/image bitmap/importer », et après vous pouvez la choisir dans « format/page /arrière plan/bitmap)
 • Cliquez « oui » si vous voulez que l’arrière plan choisi soit sur toutes les diapos.
 • Cliquez sur « non » pour que cet arrière plan ne soit effectif que sur la diapo en cours
 Ajouter une diapo« insertion/diapo » ou l’icône Dupliquer une diapoDupliquer une diapo permet d’en créer une nouvelle en gardant la mise en page. C’est utile si l’on veut répéter les mêmes éléments sur plusieurs diapos.« insertion/dupliquer la page » ou l’icône Supprimer une diapoSélectionnez le mode « trieuse de diapositives », cliquez sur la diapo à supprimer, et utilisez la touche « suppr » du clavier.
 Insérer les données
 Le texte : Cliquez sur l’outil « texte », faîtes un cadre dans la diapositive, et écrivez ou collez le texte.
 2/4C.S 2008
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L’imageDans la barre de menu, « insertion/image/à partir du fichier », et allez chercher l’image dans le bon dossier. Une fois apparue dans la diapo, vous pouvez la déplacer à l’endroit choisi. Le son ( « wav » « mp3 » (ou « midi » ))
 4 possibilités : • Dans la barre de menu, « insertion/vidéo et son », et allez chercher le son dans le bon
 dossier. (Mais ce n’est pas la meilleure solution...voir les autres possibilités ci-dessous)• Vous pouvez l’associer comme action sur un objet : cliquez sur l’icône « interaction »
 et choisissez « jouer un son » dans le menu déroulant.• Vous pouvez associez un son à une animation d’un objet (voir ci-dessous « l’animation des
 objets »)• Vous pouvez associer un son sur une ou plusieurs diapositives (voir ci-dessous « Les
 transitions entre les diapos »)
 Le positionnement des objets
 Pour aligner les objets (texte/image) dans la diapositive
 Icône de positionnement des plans de superposition des objets (Vous pouvez sans problèmes superposer des cadres (texte… sur images,…))
 L’animation des cadresAvant d’animer un cadre (cadre de texte, cadre d’image, ……), il faut le sélectionner de façon à ce que les 8 points d’encrages verts apparaissent
 Puis, volet « tâches/animation personnalisée »Cliquez sur « ajouter », choisissez l’animation
 Puis les autres paramètres
 Pour associer un son à l’animationLes transitions entre les diapos
 La transition s’active au début de la diapo affichée dans l’espace de travailVolet « tâches/transition »
 Choisissez la transition
 La vitesse
 Insérez un son (attention, si vous voulez que le son se poursuive sur les diapos suivantes, ne cliquez pas sur « appliquez à toutes les diapos » !)
 Sélectionnez l’automatisme de passage d’une diapo à l’autre3/4
 C.S 2008
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Minutage de la présentationBarre de menu « diaporama/présentation chronométrée » Lancez le diaporamaUn chronomètre s’affiche en bas à gauche : dès que vous jugez que le temps est bon, cliquez sur le chrono, la diapo suivante est lancée…..continuez la même opération jusqu’à la fin du diaporama.Si vous cliquez en dehors du chrono (dans l’espace de la diapo), la durée de la projection de la diapo reste celle choisie dans le volet « transition ».
 Diffusion Avant d’enregistrer, paramétrez votre diaporama : barre de menu « diaporama/paramètres du diaporama »
 La diapo s'affiche en plein écran.Le diaporama s'exécute dans la fenêtre d’OpenOffice.Redémarre le diaporama après un intervalle dont vous
 définissez la durée. Les diapos ne changent jamais automatiquement.
 Affiche le pointeur de la souris pendant le diaporama.Transforme le pointeur de la souris en crayon dont vous pouvez vous servir pour dessiner sur les diapos pendant
 une présentation.Une fois votre diaporama réalisé, vous pouvez l’enregistrer sous différents formats :
 Le format « odp » sera lu sur un ordinateur disposant d’Open OfficeLe format « ppt » est le format de Microsoft Powerpoint
 ATTENTION, pensez à joindre les fichiers sons utilisés !!!
 Logiciels utiles et gratuits
 Open Office : http://fr.openoffice.org/Audacity (pour faire des montages de pistes sonores)CDex (pour extraire un son d’un CD )Exact Audio Copy (pour extraire un son d’une piste CD)XnView Standard (pour les images : changement de format de fichier et quelques manipulations graphiques)IrfanView (pour visionner rapidement des dossiers images)
 http://www.fxmania.eu.org/www/index.php : un site de sons wav
 4/4C.S 2008
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 http://www.01net.com/outils/telecharger/windows/Multimedia/albmums_et_visionneuses/fiches/tele2053.html
 http://www.01net.com/outils/telecharger/windows/Multimedia/albmums_et_visionneuses/fiches/tele5420.html
 http://www.01net.com/outils/telecharger/windows/Multimedia/encodeurs_et_decodeurs/fiches/tele23831.html
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